CAMPUS MONTE ALEGRE

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO - PGD
RELATORIOS MENSAIS

RELATORIO MENSAL DE EXECUCAO DO PGD

Servidor Participante: Abrado Mario de Souza Costa, SIAPE 1857690
Setor: Secretaria Administrativa do CMAL
Chefia Imediata: Gabriel Francisco de Oliveira Alves/Marcella Costa Radael
Modalidade de Trabalho: Regime de Execucao Parcial

AGOSTO DE 2024
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
Houve uma
entrega que nao
foi finalizada no
25 Entregas 25 Entregas 100%

prazo previsto,

mas que foi
justificada.
Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Instru¢do de processos no SIAPC

Elaboragao do Boletim Mensal de Frequéncia

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Elaboragao de contetido e publicacdo no site institucional do Campus

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Registro de chamados tanto a SINFRA quanto ao CTIC

Elaboracdo de relatério para resposta a AUNDIN

Participa¢do em reunides internas e externas a unidade

Participa¢do na construcao do PDU do CMAL

Elaboragdo do PDP da unidade

Participa¢do em atividades de acompanhamento orcamentario do Campus

SETEMBRO DE 2024
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
Houve uma
entrega que nao
foi finalizada no
36 Entregas 36 Entregas 100% .

prazo previsto,
mas que foi
justificada.

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Instrucdo de processos no SIAPC

Elabora¢do do Boletim Mensal de Frequéncia

Cadastro de diarias e passagens e realizacdo de prestacdo de contas de viagens no SCDP
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Elaboracdo de contetido e publicacao no site institucional do Campus

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Registro de chamados tanto & SINFRA quanto ao CTIC

Solicitagdes de GRU para devolugdes de valores de didrias

Finaliza¢do do PDP da unidade

Recebimento de documentos e encaminhamentos das demandas neles registradas

Atualizacdo de acesso ao SIAFI e registro de dados de alunos nesse sistema para concessao de
auxilio estudantil

Atendimento de demandas or¢camentarias: elaboragdo de mapas de empenho, elaboragdo de
planilhas de acompanhamento or¢amentario

Ac¢oes de fiscaliza¢do de contrato

Avaliacao de servidor para fins de progressao por mérito

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

OUTUBRO DE 2024
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes

registradas pela Chefia Conformidade
Houve uma
entrega que nao
foi finalizada no

19 Entregas 19 Entregas 100% .
prazo previsto,
mas que foi
justificada.

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboracdo do Boletim Mensal de Frequéncia

Instru¢do de processos no SIAPC

Solicitagdes de GRU para devolugdes de valores de auxilios estudantis

Cadastro de diarias e passagens e realiza¢do de prestacdo de contas de viagens no SCDP

Consolidacdo e encaminhamentos dos planos de Capacitacao e Qualificagdo do CMAL

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Registro de chamados tanto a SINFRA quanto ao CTIC

Ac¢des de fiscaliza¢do de contrato

Emissao de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

NOVEMBRO DE 2024

Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
9 Entregas 9 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboracdo do Boletim Mensal de Frequéncia

Participacdo em acdo do Projeto Progep Itinerante

Participacdo e reunido de apresentacdo da PGO do ano de 2025

Instrucdo de processos no SIAPC

Participa¢do no I Seminario de Inventario Anual da Ufopa

Realiza¢do de prestacdo de contas de viagens no SCDP
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Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Acoes de fiscaliza¢do de contrato

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

DEZEMBRO DE 2024
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
9 Entregas 9 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elabora¢ao do Boletim Mensal de Frequéncia

Elabora¢ao de contetido e publicacdo no site institucional do Campus

Elaboracgao de relatorio para resposta a AUDIN

Elabora¢do do Planejamento Tético do PDU do CMAL

Elabora¢ao do Plano de Gestdo de Riscos para composi¢cao do PDU do CMAL

Elabora¢do de Plano de Acdo para resposta a Auditoria

Instru¢do de processos no SIAPC

Participacdo em reunido de ajustes para elaboracdo do Relatdrio de Gestdo do CMAL de 2024

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

JANEIRO DE 2025
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
45 Entregas 45 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elabora¢do do Boletim Mensal de Frequéncia

Elaborac¢do de contetido e publicacao no site institucional do Campus

Registro de chamados, tanto 8 SINFRA quanto ao CTIC

Elaboragao do Relatério Orcamentario do CMAL

Participa¢do na elaboracao do relatério de Gestdao do CMAL

Cadastro de diarias e passagens e realiza¢do de prestacdo de contas de viagens no SCDP

Instru¢do de processos no SIAPC

Elaboragao do relatorio de execugdo do PGD do CMAL no ano de 2024

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Ac¢des de fiscaliza¢do de contratos

Solicitagdo de emissdo de GRU para devolucdo de valores de didrias

Emissao de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

FEVEREIRO DE 2025

Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
27 Entregas 27 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboracdo do Boletim Mensal de Frequéncia

Elaboracdo de contetdo e publicacao no site institucional do Campus

Participacdo no GT para reestrutura¢do das unidades Académicas e Administrativas da Ufopa
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Participagdo em capacitagao para o processo de habilitacdo do PSR 2025

Participacao no processo de heteroidentificagdo para o PSR 2025

Cadastro de diarias e passagens no SCDP

Instrucdo de processos no SIAPC

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Acdes de fiscalizagdo de fiscaliza¢dao de contratos

Emissao de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

MARCO DE 2025
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
22 Entregas 22 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboragao do Boletim Mensal de Frequéncia

Registro de chamados, tanto 8 SINFRA quanto ao CTIC

Acompanhamento do or¢camento da unidade

Participacao de reunido do GT para reestruturacdo das unidades Académicas e Administrativas
da Ufopa

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Instrucdo de processos no SIAPC

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

ABRIL DE 2025

Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
14 Entregas 14 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboracdo do Boletim Mensal de Frequéncia

Registro de chamados, tanto 8 SINFRA quanto ao CTIC

Participacdo de reunido do GT para reestruturagdo das unidades Académicas e Administrativas
da Ufopa

Cadastro de diarias e passagens no SCDP

Instru¢do de processos no SIAPC

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissao de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

MAIO DE 2025

Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
20 Entregas 20 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elabora¢do do Boletim Mensal de Frequéncia

Participacdo no Curso de Capacitagdo Inteligéncia Artificial na Administracdo Publica
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Registro de chamados a SINFRA

Participacdo na capacita¢do da Brigada de Incéndio do Campus

Atualizagao do PDU do CMAL

Participacao de reunido do GT para reestruturacao das unidades Académicas e Administrativas

da Ufopa

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Instrucdo de processos no SIAPC

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissao de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

Atendimento de demandas internas do Campus

JUNHO DE 2025
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
23 Entregas 23 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elabora¢ao do Boletim Mensal de Frequéncia

Registro de chamados a SINFRA

Acgdes de fiscalizagdo de contratos

Producdo de conteudo e publicacdo no site do Campus

Participacdo em reunido para inicio da fiscalizagdo do PAM no Campus

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Instrucdo de processos no SIAPC

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

Atendimento de demandas internas do Campus

JULHO DE 2025
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
23 Entregas 23 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elaboracdo do Boletim Mensal de Frequéncia

Registro de chamados a SINFRA e ao CTIC

Ac¢des de fiscaliza¢do de contratos

Producdo de conteudo e publicacdo no site do Campus

Participag¢do no processo de habilitacdo da 2* edi¢do do PSR 2025

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Instru¢do de processos no SIAPC

Atualizacdo do Plano de Capacitacdo e Qualificagdo do Campus

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

Atendimento de demandas internas do Campus
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AGOSTO DE 2025
Entregas Realizadas e Entregas Homologadas | % de Observacoes
registradas pela Chefia Conformidade
25 Entregas 25 Entregas 100%

Principais Atividades Desenvolvidas no Més

Elabora¢ao do Boletim Mensal de Frequéncia

Registro de chamados a SINFRA e ao CTIC

Acoes de fiscalizagdo de contratos

Producdo de conteudo e publicagdo no site do Campus

Cadastro de didrias e passagens no SCDP

Instru¢do de processos no SIAPC

Acompanhamento da evolu¢do da execucdo orcamentéria do Campus

Acompanhamento dos e-mails e oficios encaminhados ao Campus

Emissdo de documentos, envio de e-mails e outras atividades de assessoramento

Atendimento de demandas internas do Campus

Monte Alegre, 10 de setembro de 2025.
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